
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การโฆษณาดว้ยการปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ 
หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตริักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารโฆษณาดว้ยการปิด 
ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ จะกระทําไดต้อ่เมอืไดร้ับหนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถนิ 
หรอืพนักงานเจา้หนา้ท ีและตอ้งปฏบัิตใิหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงอืนไขทกีําหนดในหนังสอือนุญาตดว้ย เวน้แต ่
เป็นการกระทําของราชการสว่นทอ้งถนิ ราชการสว่นอนื หรอืรัฐวสิาหกจิหรอืของหน่วยงานทมีอํีานาจกระทําได ้
หรอืเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผน่ประกาศ ณ สถานทซีงึราชการสว่นทอ้งถนิจัดไวเ้พอืการนัน 
หรอืเป็นการโฆษณาในการเลอืกตังตามกฎหมายวา่ดว้ยการเลอืกตังสมาชกิสภานติบัิญญตัแิหง่รัฐ 
สมาชกิสภาทอ้งถนิหรอืผูบ้รหิารทอ้งถนิ และการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารหรอืตน้ไม ้
เพอืใหท้ราบชอืเจา้ของผูค้รอบครองอาคาร ชอือาคาร เลขทอีาคาร หรอืขอ้ความอนืเกยีวกบัการเขา้ไปและออกจากอาคาร 
 กรณีแผน่ประกาศหรอืใบปลวิในการหาเสยีงเลอืกตังทมีกีารโฆษณาทางการคา้หรอืโฆษณาอนืๆ รวมอยูด่ว้ย 
จะตอ้งขออนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ทตีามกฎหมายนดีว้ยเชน่กนั 
 การโฆษณาดว้ยการปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ 
โดยไมไ่ดร้ับอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ท ี
หรอืไดร้ับอนุญาตแตม่ไิดป้ฏบัิตใิหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑท์กํีาหนดในการรับอนุญาต 
เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ทมีอํีานาจสงัเป็นหนังสอืใหผู้โ้ฆษณาปลด รอื ถอน ขดู ลบ 
หรอืลา้งขอ้ความหรอืภาพนันภายในเวลาทกีําหนด 
และหากเป็นกรณีทมีขีอ้ความหรอืภาพทมีผีลกระทบตอ่ความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอันดขีองประชาชน หรอืลามกอนาจาร 
เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ทมีอํีานาจปลด ถอน ขดู ลบ หรอืลา้งขอ้ความ 
หรอืภาพนันไดเ้องโดยคดิคา่ใชจ้า่ยจากผูโ้ฆษณาตามทไีดใ้ชจ้า่ยไปจรงิ 
 เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ท ีจะอนุญาตใหโ้ฆษณาดว้ยการปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ 
หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ ในกรณีดังตอ่ไปน ี
(1) ขอ้ความหรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอันดขีองประชาชน 
(2) มคํีารับรองของผูข้ออนุญาตวา่จะเก็บ ปลด รอืถอน ขดู ลบ หรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเมอืหนังสอือนุญาตหมดอาย ุ
(3) ในกรณีทมีกีฎหมายกําหนดใหก้ารโฆษณาในเรอืงใดตอ้งไดร้ับอนุมัตขิอ้ความ หรอืภาพทใีชใ้นการโฆษณา 
หรอืจะตอ้งปฏบัิตติามกฎหมายใด ตอ้งไดร้ับอนุมัตหิรอืไดป้ฏบัิตติามกฎหมายนันแลว้ อาท ิการขออนุญาตเลน่การพนัน 
การขออนุญาตเรยีไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงวิ เป็นตน้ 
(4) ในกรณีทเีป็นการโฆษณาดว้ยการตดิตังป้ายโฆษณา ตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณทหีา้มตดิตงัป้ายโฆษณา ซงึไดแ้ก ่
บรเิวณครอ่มถนนหรอืทางสาธารณะ วงเวยีน อนุสาวรยี ์สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดนิขา้มเกาะกลางถนน สวนหยอ่ม 
สวนธารณะ ถนน ตน้ไม ้และเสาไฟฟ้าซงึอยูใ่นทสีาธารณะ เวน้แตเ่ป็นการตดิตังเพอืพระราชพธิ ีรัฐพธิ ี
หรอืการตอ้นรับราชอาคันตกุะหรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 
 ในการอนุญาต เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ท ีตอ้งแสดงเขตทอ้งททีอีนุญาตไวใ้นหนังสอือนุญาต 
และตอ้งกําหนดอายขุองหนังสอือนุญาต ภายใตห้ลักเกณฑด์ังน ี
(1) การโฆษณาทเีป็นการคา้ ครังละไมเ่กนิ 60 วัน 
(2) การโฆษณาทไีมเ่ป็นการคา้ ครังและไมเ่กนิ 30 วัน 
 เมอืไดร้ับอนุญาตแลว้ ใหผู้ร้ับอนุญาตแสดงขอ้ความวา่ไดร้ับอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ท ี
โดยแสดงเลขท ีและวัน เดอืน ปี ทไีดร้ับหนังสอือนุญาตลงในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิดว้ย 
 การโฆษณาดว้ยการปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ 
โดยไมไ่ดร้ับอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ท ีหรอืฝ่าฝืนไมป่ฏบัิตติามเงอืนไขทกํีาหนดในหนังสอือนุญาต 
ตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหา้พันบาท 
 
หมายเหต ุ: 
 
      กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพมิเตมิไดใ้นขณะนัน 
ผูร้ับคําขอและผูย้นืคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาให ้
ผูย้นืคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิ หากผูย้นืคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทกีําหนด ผูร้ับคําขอ 



จะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
      
พนักงานเจา้หนา้ทจีะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้นืคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยนืเอ
กสารเพมิเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนันเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
      กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกยีวกบัการพจิารณาอนุญาตซงึจะตอ้งมกีารแกไ้ขคํารอ้ง ขอ้ความ หรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืแผน่ปลวิ 
หรอืพบในภายหลังวา่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งดําเนนิการตามกฎหมายอนืกอ่น 
จะแจง้เหตขุดัขอ้งหรอืเหตผุลทไีมส่ามารถออกหนังสอือนุญาตใหผู้ข้ออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแตว่ันตรวจพบขอ้ขดัขอ้ง 
แตจ่ะไมเ่กนิ 7 วัน 
 
      หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทพีจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 
แหง่พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้อําเภอบา้นแหลมจังหวั
ดเพชรบรุ ีโทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูย้นืคําขอยนืคํารอ้งขออนุญาต พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
เพอืใหเ้จา้หนา้ทตีรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

4 ชวัโมง กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

2) การพจิารณา 
เสนอเรอืงใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิ 
หรอืพนักงานเจา้หนา้ทผีูม้อํีานาจอนุญาตไดพ้จิารณา 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

1 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

3) การพจิารณา 
พจิารณาออกหนังสอือนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

5 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคาํรอ้งขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) แผนผงัแสดงเขตทจีะปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิ - 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 

สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

3) 
 

ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรอืใบปลวิทจีะโฆษณา 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูย้นืคาํรอ้ง 
พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นบคุคลธรรมดา 
และยนืคํารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

5) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต 
พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นบคุคลธรรมดา 
แตม่อบใหบ้คุคลอนืยนืคํารอ้งแทน) 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจใหท้าํการแทน พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นบคุคลธรรมดา 
แตม่อบใหบ้คุคลอนืยนืคํารอ้งแทน) 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูย้นืแทน 
พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นบคุคลธรรมดา 
แตม่อบใหบ้คุคลอนืยนืคํารอ้งแทน) 

- 

8) 
 

สําเนาหลกัฐานหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล 
ซงึผูม้อีํานาจจดัการแทนนติบิคุคลรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
และประทบัตรานติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลเป็นผูย้นืคํารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

9) 
 

สําเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้อีํานาจจดัการแทนนติบิคุคล 
พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง และประทบัตรานติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลเป็นผูย้นืคํารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

10) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อีาํนาจจดัการแทนนติบิคุคล 
ผูย้นืคํารอ้ง พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลเป็นผูย้นืคํารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

11) 
 

สําเนาหลกัฐานหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล 
ซงึผูม้อีํานาจจดัการแทนนติบิคุคลรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
และประทบัตรานติบิคุคล 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลมอบใหบ้คุคลอนืเป็นผูย้นืคํารอ้งแทน
) 

12) 
 

สําเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้อีํานาจจดัการแทนนติบิคุคล 
พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง และประทบัตรานติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลมอบใหบ้คุคลอนืเป็นผูย้นืคํารอ้งแทน
) 

- 

13) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อีาํนาจจดัการแทนนติบิคุคล
ผูม้อบอาํนาจ พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลมอบใหบ้คุคลอนืเป็นผูย้นืคํารอ้งแทน
) 

- 

14) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจใหท้าํการแทน พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลมอบใหบ้คุคลอนืเป็นผูย้นืคํารอ้งแทน
) 

- 

15) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ 
ผูย้นืคํารอ้งแทน พรอ้มรบัรองสําเนาถกูตอ้งง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูย้นืคํารอ้งเป็นนติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจจัดการแทนนติบิคุคลมอบใหบ้คุคลอนืเป็นผูย้นืคํารอ้งแทน
) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ห น ั ง สื อ อ นุ ญ า ต ใ ห้ ปิ ด  ทิ ง 
หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเพอืการโฆษณาทเีป็นการคา้  
 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

2) ห น ั ง สื อ อ นุ ญ า ต ใ ห้ ปิ ด  ทิ ง 
หรือ โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว เพือการโฆษณาอืนๆ 
ทไีมเ่ป็นการคา้  
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้โทร 032-782097))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์ รส.1 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การโฆษณาดว้ยการปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักกฎหมายและระเบยีบทอ้งถนิ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ 
สํานักกฎหมายและระเบยีบทอ้งถนิ 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน 
พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การโฆษณาดว้ยการปิด ทงิ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิในทสีาธารณะ ธนาธร พุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี


